
 
Hal : Lamaran Pekerjaan 
 
Kepada Yth. 
Manajer Personalia  
Di Tempat 
 
 Dengan Hormat, 
Sesuai dengan adanya lowongan pekerjaan yang sedang dibutuhkan. Maka dengan ini saya 
mengajukan diri untuk bergabung di posisi yang sedang dibutuhkan sesuai dengan pengalaman 
serta pendidikan saya. 
 
Data singkat saya, seperti berikut ini. 
 
Nama     : Alfiah Mawaddah, SE 
Tempat tanggal lahir   : Jakarta,23 Oktober 1994 
Pendidikan : Sarjana Manajemen Sekolah Tinggi Ilmu Manajemen  Bisnis 

Indonesia Kota Depok (Jurusan Manajemen) 
Alamat     : Kp.Kelapa RT005/002 No.12 RawaPanjang Bojong Gede 
 
Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik, memiliki latar belakang pendidikan yang sangat 
memuaskan serta memiliki kemampuan dan keahlian manajemen maupun akuntansi sesuai 
dengan pendidikan saya. Saya telah terbiasa bekerja dengan komputer maupun bagian lapangan 
di industri manufaktur. Terutama mengoperasikan aplikasi paket Ms. Office, seperti Excel, Word, 
Power Point, Outlook, juga internet, dan saya mampu mengoperasikan aplikasi Libre ataupun Visio 
serta MYOB aplikasi Accounting. Saya senang belajar dan dapat bekerja secara mandiri maupun 
dalam tim dengan baik. 
 
Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya lampirkan : 

1. Daftar Riwayat Hidup ( CV ) 
2. Soft Copy Surat Keterangan Lulus 
3. Soft Copy Transkip Nilai 
4. Soft Copy Sertifikat Kalibrator 
5. Soft Copy SK Auditor Internal 
6. Soft Copy Paklaring 
7. Pas Foto Terbaru 

 
Saya berharap Bapak / Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan 
wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya. 
 
Demikian surat lamaran ini, dan terima kasih atas perhatian Bapak / Ibu. 
 

  Hormat Saya 
 
 
 

( Alfiah Mawaddah, SE ) 
 
 
 
 



 
Latar Belakang Pendidikan : 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

ALFIAH MAWADDAH, SE 

“ QUALITY ANSURANCE (QUALITY CONTROL, QUALITY SYSTEM, 

ADMINISTRASI) AND PROJECT CONTROL ENGGINERING “ 

 

 

 

 

1998 – 2000 : TK Aisyah Bustanul Athfal Bukit Duri 

Jakarta Selatan 

2000 – 2006 : SD Negeri Jatibening 1, Bekasi 

2006 – 2009 : SMP Albasyariah, Bojong gede Bogor 

2009 – 2012 : SMK Albasyariah, Bojong gede Bogor  

(Jurusan Akuntansi) 

2013 – 2017 : Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi Manajemen 

Bisnis Indonesia, Depok (Jurusan Manajemen Bisnis) 

 

 2009  : Enterprenuer Job Training Level Elementary dari 

Tandonmas Mandiri (Bersertifikat) 

 2011 : Kompetensi Program Keahlian Akuntansi  

(Siklus Akuntansi Perusahaan Jasa & Siklus 

Akuntasi Perusahaan Dagang ) dengan Nilai 8,40  

dari SMK Albasyariah (Bersertifikat) 

 2012 : Peserta Lomba Kejuruan Akuntansi Tingkat  

Kabupaten Bogor dari SMK Albasyariah 

 2012 :Peserta Terbaik Program Keahlian Akuntansi  

di SMK Albasyariah (Piagam Penghargaan) 

 2015 : Tim Auditor Internal ISO 9001 : 2008 Jabatan  

Staff QS (Quality System) (Surat  Keputusan 

Periode 2015) 

 2015 : Kalibrator alat ukur Jangka Sorong, Micrometer 

(Teknik Pengukuran dan Kalibrasi DimensiAlat Ukur)  

dari PT. PAS (Bersertifikat) 

Penghargaan : 

 

Jenis Kelamin : 

Perempuan 

Umur : 

23 Tahun 

Tinggi / Berat : 

157 cm / 55 kg 

Agama : 

Islam 

Tempat, Tanggal Lahir : 

Jakarta, 23 Oktober 1994 

Alamat : 

Kp. Kelapa Rt 05 / 02 No 12 Desa Rawa 

Panjang Kec. Bojong Gede Kab. Bogor 

16320 

Status : 

Belum Menikah 

No. Handphone : 

+62 87788458625 

Email : 

Alfiahmawaddah878@gmail.com 

 

 

Informasi Pribadi 



 

 

 

1. Staff Quality Control (Incoming Raw Material, Patron & Steel Tape,  Assy (Aksesoris Tower), Outgoing 

Delivery Tower & Corrugated) di PT. Armindo Catur Pratama Periode Februari 2013 – September 2014 

(Armindo Group) 

2. Staff Quality System ( ISO 9001 : 2008 ) di PT. Armindo Galvanizing Industry Periode September 2014 

– Februari 2016 (Armindo Group) 

3. Staff Administrasi Dept. Quality Control di PT. Armindo Galvanizing Industry Periode Maret 2016 – Juni 

2017 (Armindo Group) 

4. Staff Project Control Engginering di PT. Armindo Catur Pratama (Armindo Group) Periode Juli 2017 – 

Juni 2018 

5. Tim Auditor Internal ISO 9001 : 2008 Manajemen Mutu Periode 2015 di PT. Armindo Galvanizing 

Industry (Armindo Group) 

6. Kalibrator Alat Ukur (Meteran, Jangka Sorong, Microntest, Micrometer, Mistar Baja, Mistar Siku, 

Waterpass, Busur Derajat) Periode 2015 di PT. Armindo Galvanizing Industry (Armindo Group) 

7. Praktek Kerja Lapangan di Dinas Pendapatan Daerah Kota Bogor Periode Maret 2011 – April 2011 

                  

 

                                          Hormat saya 

 

 

 

                                     ( Alfiah Mawaddah, SE ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengalaman Kerja: 

 






















